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. ORGANIZAGAO

MANUAL DE ORGANIZACAO DAS JORNADAS ESPORTIVAS

O presente manual tem como finalidade auxiliar os clubes na tarefa de sediar uma competicéao
esportiva, apresentando as condicdoes minimas necessarias para a realizacdo dos jogos e
mostrando todos os passos necessarios para uma organizagdo, de maneira a contribuir para
o atingimento dos objetivos propostos.

Os itens expressos nao estdo necessariamente dispostos numa ordem cronoldégica, e sim
numa sequéncia que possa favorecer a compreensao do trabalho a ser desenvolvido.

Na elaboracdo do manual, levou-se em consideragédo que o fator principal para o sucesso
do evento é o planejamento, que deve ser iniciado desde o momento em que se decide
inscrever sua AABB como candidata a sede.

O primeiro passo é dado pelo CESABB, quando da reunido preparatéria para a realizagdo
da Jornada. Sugere-se que tal reunido seja realizada no inicio do ano, para que haja tempo
necessario para uma boa preparagdo. Nessa ocasido, devem ser definidas:

a) datas: observado o calendario definido pela FENABB, em cada fase;
b) realizagao das fases: JEMAB e JESAB ou, quando for o caso, apenas JESAB;
c) numero de sedes;

d) locais das sedes: analisadas as inscricoes encaminhadas pelas AABBs interessadas,
observada a rotina do Capitulo Il - Inscrigdo para Sediar Fase de Jornada, deste manual.

Essa reuniao também tem o objetivo de orientar os clubes quanto a participacdo na Jornada,
bem como sobre o seu funcionamento.

Para dar os subsidios necessarios e facilitar a compreensao, este trabalho foi dividido nos
seguintes capitulos:

. C)rgéos que conduzem a Jornada Esportiva;
Il. Inscricdo para sediar fase de Jornada;
Ill. Providéncias Prévias a Realizacao da Jornada Esportiva;
IV. Realizacdo da Jornada;
V. Providéncias P6s-Realizacdo das Jornadas;

VI. Disposi¢cdes Gerais.

| - ORGAOS QUE CONDUZEM A JORNADA ESPORTIVA
1.Comité Dirigente (CD);
2.Comissao Organizadora (CO);

3.Comissao Disciplinar Desportiva (CDD).

1. COMITE DIRIGENTE (CD) - tem a funcéo de supervisionar a realizagao da Jornada Esportiva,
tendo em cada fase, a seguinte constituigao:
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Presidente da CO

Fase Componentes Fase Componentes
Conselheiro Estadual Representante da FENABB
JEMAB Conselheiro Microrregional JESAB Conselheiro Estadual

Presidente da CO

OBSERVACAO: quando houver JERAB e/ou JENAB, a constituicdo do CD ser4 idéntica a da JESAB.

1.1. Atribuicoes do Comité Dirigente:

a) analisar as situacoes emergenciais da Jornada Esportiva que transcendam a

b) decidir,emconjuntocomaComissao Organizadora, os casos omissos do Regulamento.

competéncia da Comissdo Organizadora;

2. COMISSAO ORGANIZADORA (CO) - tem as seguintes funcoes:

a) administrar a realizagcdo da fase, desde o planejamento inicial até a prestacdo de

b) planejar e executar o cerimonial de abertura e encerramento da Jornada Esportiva;
c) organizar, dirigir e controlar as Jornadas Esportivas;

d) dar assisténcia aos participantes, tentando solucionar os problemas das delegacoes,

2.1. Constituicao da Comissao Organizadora:

contas, e responder pelo evento perante o CESABB e a FENABB;

independentemente de estarem ou nao vinculados diretamente a Jornada.

Presidente;
Secretario;
Tesoureiro;
Relacbes Publicas;

Coordenador Técnico;

Coordenador de Secretaria e Informatica;

Assessores de Atividades Esportivas;

Assessores de Atividades Administrativas.

2.2. Outras comissoes que auxiliam na organizacao das Jornadas:
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Transporte e Recepc¢éo;
Hospedagem;

Alimentacéao;

Congresso Técnico, Abertura e Encerramento.
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2.3. Atribuicoes dos Componentes da Comissao Organizadora:
2.3.1. PRESIDENTE:
e presidir as reunides da CO;
e coordenar os trabalhos de planejamento;
e acompanhar as agdes dos responsdveis pelas areas de execucéo;
e presidir o Congresso Técnico - CT;
e autorizar os pagamentos e assinar correspondéncias e relatérios;
e acompanhar o desempenho de cada membro da CO;
e assinar os resultados de julgamento de processos disciplinares;

e assinar o Relatério de Prestagao de Contas e respectivos anexos.

2.3.2. SECRETARIO

e lavrar e assinar as atas das reunioes do CD, da CO, da CDD e do CT, anexando a estas
a lista de presenca dos participantes credenciados;

e elaborar pauta do CT;

e observar as orientacoes para a organizacao, realizacao e prestacao de contas previstas
neste manual;

e munir-se de material para uso eventual de atendimento pela CASSI, bem como
providenciar relacdo de médicos e hospitais credenciados;

e confeccionar o Informativo das Jornadas;

e informar as AABBs/atletas os resultados dos julgamentos da CDD e as penas
decorrentes das medidas automaticas (Anexo 12);

e convocar dirigentes para a reuniao da CDD;
e elaborar e encaminhar o relatério da fase;
e publicar relagao dos atletas suspensos, utilizando-se do Anexo 12;

e preencher os anexos que necessitam da assinatura do presidente da CO.

2.3.3. TESOUREIRO:

e celaborar e remeter a previsdo de custos, com toda a antecedéncia possivel, para
CESABB e FENABB, com base na Programacgao FENABB;

e montar controle de gastos por areas e modalidades, com atencao especial para a
alimentagao;

o efetuar os pagamentos, apés autorizacdo do presidente;

e administrar os comprovantes de pagamento (recibos e notas fiscais) para compor o
relatério de Prestacéo de Contas.
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2.3.4. RELACOES PUBLICAS:

divulgar o evento;
preparar relagao dos convidados;

convidaras autoridades do Banco e dacomunidade, bem como pessoas representativas
dos diversos segmentos da sociedade, para participacao na Jornada;

cuidar da remessa dos convites;
recepcionar os participantes e acompanhar o atendimento de hospedagem;

recepcionar as autoridades convidadas e prestar-lhes assisténcia enquanto
permanecerem nas dependéncias do clube;

contatar os meios de comunicagéo do Banco e da comunidade;
preparar textos para enviar aos diversos veiculos de comunicacéo;
preparar texto para os convites;

auxiliar na elaboragao do cerimonial de abertura;

elaborar texto para faixas, cartazes, convites, etc, evidenciando o patrocinio da FENABB,
Seguro Ouro Vida e Banco do Brasil;

indicar locais para colocagao de material promocional.

2.3.5. COORDENADOR TECNICO:

conferir as inscrigdes dos atletas;

fazer reunibes com todos os arbitros, dando-lhes as diretrizes que regem as
competigoes;

homologar fichas de inscrigdo e, no caso de ndo homologagao, anexar a elas o Anexo
13 e envia-lo com maior antecedéncia possivel a AABB;

encaminhar todas as ocorréncias anotadas em simula para julgamento da CDD;
vistoriar, previamente, todos os locais e equipamentos de competi¢ao;
coordenar as atividades dos assessores das modalidades;

elaborar as estatisticas.

2.3.6. ASSISTENTE DE COORDENADOR - INFORMATICA E SECRETARIA:
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controlar a documentacdo encaminhada pelos participantes;
preencher as simulas;

divulgar os resultados de competicoes;

elaborar os boletins informativos diarios;

elaborar, para os assessores de atividades esportivas, as relacbes de atletas em
condicdes de jogo.
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2.3.7. ASSESSORES DE ATIVIDADES ESPORTIVAS:

. o1

inspecionar os locais de jogos, os servigos, instalagdes e o atendimento as equipes,
aos arbitros, aos dirigentes e ao publico;

observar o Capitulo IX do Regulamento Técnico (RT) para preenchimento da ficha de
Classificacao Disciplinar (Anexo 14);

reunir-se com os arbitros e mesarios antes do inicio das competicoes e entregar-lhes
o encarte com as orientagoes (Anexo 15), a Ficha de Classificagao Disciplinar (Anexo
14) e as especificacoes de cada modalidade contidas no Regulamento Técnico (RT);

vistoriar, antecipadamente, os locais de competicdo de cada modalidade para verificar
as condicoes gerais das instalagdes e dos equipamentos;

acompanhar os jogos da modalidade pelos quais é responsavel;
entregar as siUmulas preenchidas aos mesérios, antes da realizacao das partidas;

recolher as simulas, verificar se o arbitro anotou todas as ocorréncias e entrega-las a
secretaria dos jogos, imediatamente;

dar imediato conhecimento ao coordenador técnico das ocorréncias passiveis de
julgamento;

atuar como observador nos jogos e como testemunha nos casos em julgamento na
CDD, quando for convocado;

entregar uma copia da simula a cada AABB participante do jogo quando solicitada;

verificar, em cada partida a ser disputada, os seguintes itens, nas modalidades:

FUTEBOL MINICAMPO e FUTEBOL DE SALAO:
dimensao oficial;

pintura (marcacao);

estado de traves e redes;

iluminacao;

sanitarios;

vestiarios;

banco de reservas;

mesa de anotadores;

cadeiras para apontadores;

seguranca do local;

cronémetro;

bandeiras;

indicativo do numero de faltas individuais e coletivas;

bolas (minimo de duas por partida);
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e bomba de ar;

e A4gua;

e material para massagista (gelo, toalha, gelol, éter, etc);
e apanhadores de bola;

e placar;

e sUmulas.

VOLEIBOL:
e rede (na altura regulamentar);
e bolas (minimo de duas por partida);
e antenas;
e bancos de reservas;
e mesa (mesarios) e cadeiras;
e rodo e pano;
e bomba de ar;
e 4gua;
e material para massagista;
e pegadores de bola, principalmente quando a quadra for aberta;
e plataforma para arbitro;
e placar;

e sUmulas.

VOLEI DE AREIA:
e rede (na altura regulamentar);
e bolas (minimo de duas por partida);
e antenas;
e mesa (mesarios);
e cadeiras;
e bomba de ar;
e Aagua;
e material para massagista;
e pegadores de bola, se necessario;
e plataforma para arbitro;
e placar;

e sumulas.
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SINUCA
e mesa;
e bolas;
e giz branco;
e iz para taco;
e talco;
e 4gua;
e placar;

e sUmulas.

TENIS DE MESA:
e mesa;
e rede;
e bolas;
e Aagua;
e isolamento;
e marcadores/placar;

e sUmulas.

XADREZ
e tabuleiro;
e pecas;
e reldgios;
e Aagua;
e papeleta de anotacao de jogadas;
e lapis ou caneta;

e sumulas.

2.3.8. ASSESSORES DE ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS:

e assessorar o coordenador técnico na conferéncia e controlar a documentagdo
encaminhada pelos participantes (inscricao definitiva);

e preencher as sumulas;
e programar e preparar os painéis informativos;

e atualizar os resultados dos painéis informativos;
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levantar ocorréncias anotadas em simulas;

controlar e divulgar todos os resultados das competicoes;
colaborar na elaboracédo do informativo;

preencher o mapa estatistico (Anexo 16);

entregar ao mesério, antes do inicio de cada partida, a cépia da Ficha de Inscrigao
Definitiva, homologada;

programar e preparar todo o material de expediente da Jornada;
providenciar a expedicao dos convites;
afixar a programacao em logradouro publico;

fiscalizar a limpeza e manutencéo das instalagbes em geral.

2.3.9 COMISSAO DE TRANSPORTE E RECEPCAO:

2.3.10.

2.3.11.

2.3.12.
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manter um membro da comissao para controle e recepcédo das AABBs;

providenciar recepcdo as delegacdes visitantes, levando-as até seus hotéis/
alojamentos;

providenciar distribuicoes de informativos sobre a cidade;

providenciar veiculos para o transporte dos membros das diversas comissoes até os
locais das competicoes, refeicao e alojamentos.

COMISSAO DE HOSPEDAGEM:
selecionar os locais ou hotéis para hospedagem das delegacoes;

acompanhar os servicos prestados pelo sistema hoteleiro aos participantes.

COMISSAO DE ALIMENTAGCAO:
prever alimentacdo para os representantes oficiais da competicéo;
estabelecer e adequar horarios e local para as refeicoes;

providenciar cardépios.

COMISSAO DE CONGRESSO TECNICO, ABERTURA E ENCERRAMENTO:
providenciar local para a realizacdo do Congresso Técnico;
elaborar o programa do Congresso Técnico (conforme item 8.2 deste manual);

providenciar material necessario para o Congresso Técnico: som (se necessario),
mesas, cadeiras, canetas, pastas, etc;

providenciar local para a solenidade de abertura (preferencialmente no ginasio da
AABB sede);
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3.Co

providenciar material de abertura - bandeiras, mastros, tocha olimpica, pira olimpica,
som, atletas para o juramento e fogo simbdlico;

elaborar a programagéao do cerimonial de abertura (Anexo 26), com duracdo maxima
de 60 (sessenta) minutos;

elaborar o cerimonial de encerramento (Anexo 27).

MISSAO DISCIPLINAR DESPORTIVA (CDD) - tem as seguintes fungées:

a) julgar os atos de infracdo cometidos contra as normas regulamentares;

b

) julgar os recursos impetrados contra agdes da CO e das suas proprias decisdes, em
primeira instancia;

c) observar as especificagdes do Coddigo de Justica e Disciplina Desportiva;

d

) lavrar a ata por meio dos Anexos 19 e 20 deste regulamento, recolhendo todas as
assinaturas dos componentes da CDD presentes no julgamento;

e) publicar as decisdes por meio do Anexo 12 ou Boletim da Jornada;

f)

o CESABB devera comunicar em até 5 (cinco) dias apds a Jornada os resultados dos
julgamentos para as AABBs interessadas.

Il - INSCRICAO PARA SEDIAR FASE DE JORNADA

A pretensdo da AABB de sediar uma Jornada Esportiva estd diretamente relacionada aos

recursos disponiveis, tanto humanos como materiais, as suas instalagoes, a infra-estrutura da

comu

nidade, ao apoio do Banco do Brasil (administradores e funcionarios), das autoridades

locais e a uma programacao atraente.

E por

esse motivo que ha a exigéncia do preenchimento do Anexo 01, que ilustrara os dados

que permitem avaliar as condigdes necessarias para a realizacdo do evento, levando-se em

consideragao que ele serd o instrumento norteador, mas que devera ser alimentado com outras
informacdes que, porventura, possam indicar a capacitacdo do clube em organizar o evento.

1. Providéncias iniciais para candidatura a sede:
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1.1.fazer leitura detalhada deste manual;

1.2.discutir com a diretoria as reais possibilidades de se candidatar para sediar a Jornada
Esportiva;

1.3.levar ao conhecimento do administrador da agéncia a pretensao da candidatura;

1.4.confirmar a disposicado da administragdo em contribuir na organizacdo da Jornada
Esportiva;

1.5.0bter o comprometimento da diretoria com o evento a ser realizado;

1.6.levar o assunto para conhecimento dos associados, por meio de informativo ou
outro canal de comunicacéo;

1.7.relacionar associados que poderao compor a CO.
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2. Tomadas as providéncias iniciais, formalizar candidatura para sediar fase de Jornada

Esportiva, preenchendo os campos do Anexo 01.

3.Pro

vidéncias imediatas depois de homologada a sede da Jornada:

3.1.compor a Comissao Organizadora com associados da afiliada e, se for o caso, com
a colaboragao de outras coirméas da microrregido;

3.2.dar conhecimento da homologacéao ao quadro de associados e a administragao da
dependéncia local do Banco do Brasil, cujo apoio sera essencial ao éxito do evento;

3.3.contatar as AABBs da microrregiado incentivando a participagdo nas modalidades,
quando se tratar de JEMAB. No caso de JESAB, contatar as AABBs habilitadas a
participar da fase Estadual (classificadas na JEMAB ou todas do estado quando
nao ocorrer a disputa da fase microrregional). O nimero aproximado de AABBs
participantes facilita a organizagao dos hotéis/alojamentos e da alimentagao, aléem
de permitir elaborar a solicitagdo de auxilio financeiro com maior preciséo.

Il - PROVIDENCIAS PREVIAS A REALIZAGAO DA JORNADA ESPORTIVA

1.
2
3
4,
5
6
7.

8.
9.

1
1

elaborar a previsao de custos da Jornada;

. fazer levantamento de hospedagem/alojamento;

. negociar cardapio e valor das refeicoes;
providenciar assisténcia médica;

. realizar reuniao preparatéria com as AABBs inscritas;

. solicitar auxilio financeiro para a realizagdo da Jornada, dentro do prazo estipulado na
Programacao FENABB;

realizar reunides da Comissao Organizadora;

elaborar a programacéao;

divulgar o evento;

0.realizar reunidao com os profissionais contratados (arbitros, mesarios, limpeza, etc);

1.preparar as instalacoes e equipamentos para o desenvolvimento das atividades.

1. PREVISAO DE CUSTOS

O planejamento da Jornada devera priorizar a racionalizacéo de custos, de forma a onerar o

menos possivel as afiliadas participantes, que deverao prevenir-se com alocagao de recursos
ja na elaboragao do orcamento anual.

A FENABB participard, financeiramente, das Jornadas Esportivas com percentual variavel a

cada evento, de acordo com suas disponibilidades e com a programacéo orcamentéria. Para

isso, levard em consideragao os parametros estabelecidos pelo Conselho Arbitral (Anexo 17)

para a realizacéo do evento e as despesas efetuadas pelos membros e modalidades oficiais.

Osga

stos adicionais nas competigdes serdo custeados com recursos proprios ou de terceiros.
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2. HOSPEDAGEM

A responsabilidade de hospedar os atletas em hotéis, alojamentos, pensdes ou barracas sera
das participantes, cabendo-lhes encaminhar o Anexo 18, com antecedéncia fixada pela CO.

A sede caberao as seguintes providéncias:
e relacionar os hotéis, alojamentos, pensodes e locais para acampamento disponiveis;
e contatar tais locais, procurando negociar custos baixos para as afiliadas;

e encaminhar antecipadamente as participantes relagdo dos locais disponiveis para
hospedagem e respectivos valores, para que possam fazer a escolha e providenciar
as reservas.

3. ALIMENTACAO

As refeicoes serdao feitas, de preferéncia, na afiliada sede, obedecidas as seguintes
recomendacoes:

e no cardapio, a CO solicitara, junto a prestadora de servicos, para que o alimento
servido seja balanceado e apropriado para os atletas durante a competicao;

e as refeicoes serdo servidas, preferencialmente, dentro dos seguintes horarios:
Almoco - 11h as 14h;
Jantar - 18h30 as 21h30.

OBSERVAGCAO: A AABB sede repassaréa as AABBs inscritas informagdes necessérias (Anexo
10) para que elas possam fazer o planejamento adequado da sua participagdo no evento.

4. ASSISTENCIA MEDICA

Ser4 prestada assisténcia médica aos participantes e, para isso, sera contatada a CASSI local
(onde houver), para orientagdo nesse sentido. A FENABB concede o auxilio ambulancia para
esta finalidade.

Os locais dos jogos deverao ser providos de material indispensavel aos primeiros socorros,
devendo a afiliada sede contar com um médico de plantao (que podera deslocar-se aos locais
de jogos para atendimentos emergenciais).

A CO devera estabelecer contato com o hospital da cidade e firmar convénio para atendimento
dos participantes (oficiais e acompanhantes) da Jornada, a qualquer hora.

Devera haver, sempre em prontidao, um veiculo para transportar eventuais acidentados ao hospital.

E indispensavel que o aparelho desfibrilador esteja disponivel e em perfeito estado de
conservacgao e funcionamento, durante as jornadas esportivas. A AABB sede devera solicitar ao
CESABB que disponibilize o equipamento e indique o profissional capacitado para manusea-lo.

5. REUNIAO PREPARATORIA PARA A JORNADA COM AS AABBs INSCRITAS

Deverao participar os representantes das AABBs inscritas e a Comissdo Organizadora, com
a seguinte pauta:
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e sorteio e elaboracao das tabelas;

e esclarecimento de irregularidades nas inscrigcoes;

e andlise e discussdo da programacéo;

e reserva de hotéis para as delegagdes;

e discussao sobre rateio de despesas (se for o caso);

e prestar as informacoes e esclarecimentos sobre o evento;
e cerimonial de abertura (método e controle);

e cerimonial de encerramento.

6. SOLICITACAO DE AUXILIO FINANCEIRO

A AABB sede solicitard auxilio financeiro a FENABB, utilizando-se do formulario previsto
na Programacdo FENABB, também disponivel, no site www.fenabb.org.br - Documentos,
encaminhando-o com 15 (quinze) dias de antecedéncia da realizagdo da Jornada.

7. REUNIOES COM A COMISSAO ORGANIZADORA

Desde o momento em que tomar conhecimento da indicacdo como sede, a AABB devera,
imediatamente, elaborar cronograma de reunides com a Comissao Organizadora, tantas
quantas necessérias para o melhor desenvolvimento do evento e, obrigatoriamente, nas
seguintes condicOes:

e para aindicacao formal dos seus componentes e a distribuicdo de material, contendo
as fungbes de cada um dos seus integrantes;

e reunido com a administracdo da agéncia para solicitar apoio para o evento;
e reunido preparatéria para a realizagdo da Jornada com as AABBs participantes;
e reunido com os profissionais contratados para prestarem servicos no evento;

e realizagdo do Congresso Técnico - a FENABB sugere a realizagdo de reuniao
preparatéria com as AABBs envolvidas no sabado anterior a jornada;

8. PROGRAMACAO
8.1. Elaboracao da tabela de jogos

A tabela devera ser confeccionada de forma a serem obedecidos os critérios estabelecidos
no Capitulo Xll - Da Forma de Disputa, do RT, atentando para o intervalo recomendado
entre jogos da mesma equipe e para o nimero maximo de jogos que cada equipe devera
realizar.

Na reunido preparatoria, poderdo ser realizados os sorteios de forma que cada AABB
participante tome conhecimento antecipado dos horarios, locais e adversarios.
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8.2. Planejamento do Congresso Técnico

Devera ser programado de maneira a ser realizado na véspera da jornada em local apropriado
e sem maiores formalidades ou pronunciamentos desnecessarios, contando com todos os
dirigentes ou representantes, devidamente credenciados, das afiliadas inscritas.

O Congresso Técnico tera a seguinte sequéncia:

* assinatura da lista de presenca pelos presidentes das AABBs ou pelos representantes
credenciados, junto a CO;

* composigao da mesa diretora (membros da Comissao Organizadora, representantes
da FENABB, CESABB, Banco do Brasil e autoridades presentes);

* boas-vindas aos participantes pelas seguintes autoridades: maior autoridade do
Banco, representante da FENABB, presidente do CESABB e presidente da AABB sede;

* apresentacao de credenciais (cartas de nomeagao de representante);
* apresentacao do Comité Dirigente;

* apresentagdo da Comissao Organizadora;

* informacodes sobre a Jornada;

* formagao da Comissao Disciplinar Desportiva;

* informacées gerais.

Todos os assuntos informados ou definidos no Congresso Técnico serdo, obrigatoriamente,
registrados em ata.

8.3. Atividades Socioculturais

As atividades socioculturais nunca deverao ser encaradas como apoio a atividade esportiva,
ou qualquer outra, uma vez que todas deverao contribuir para o alcance de um objetivo maior:
o congragamento, a confraternizagdo e a integracao da familia abebeana.

Cada atividade devera ocorrer de forma complementar a outra, propiciando continuidade
durante a Jornada. Deverdo ser integradas e programadas em horarios compativeis, a fim
de proporcionar condicdes para que todos participem.

A afiliada sede deverd preocupar-se, essencialmente, com a qualidade das atividades
socioculturais, pois um programa bem elaborado certamente despertard a atencao dos
participantes, que acabarao por prestigia-lo. Por isso, devera esmerar-se no planejamento
dessas atividades, sob pena de perder seu trabalho e os seus convidados para outras
atividades fora de suas dependéncias.

A programacéao sociocultural devera ser enfatizada e exaustivamente divulgada entre as
delegacdes, com avisos pelos boletins, por cartazes e até mesmo verbais.

A sede podera determinar um local especialmente agradavel, dentro de suas instalacoes,
que poderd chamar-se ponto de encontro, no qual, durante todo o dia, os participantes
poderao concentrar-se para rever antigos colegas e amigos (matar saudades) ou mesmo
fazer novas amizades. Nele, poderao ser encontrados salgadinhos, comidas, bebidas e
doces da regido. Para complementar, podera ser colocado a disposicdo material para
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jogos de saldo (dama, xadrez, baralho para o truco ou buraco, etc). Tal ponto deveréa ser
muito divulgado antes e durante a Jornada, pois além de se constituir num local bastante
atraente, facilitard a divulgacao de todos os outros eventos.

Poderao ser programadas, por exemplo, as seguintes atividades:

* por todo o tempo - exposicoes de pintura, escultura, artesanato, lancamento de livros, etc,
com a venda dos artigos expostos, de preferéncia, a pregos abaixo dos do mercado local;

* por periodos limitados (dias e horéarios estabelecidos) e compativeis com a realizagao
dos jogos:

a) city-tour pelos locais mais apraziveis da cidade, com diversos horarios de saida;
b) bailes, com conjuntos musicais ou apenas som mecanico;

c) shows com artistas da AABB ou locais, apresentagao de coral, de grupos regionais de
danga, etc;

d) jantar, churrasco ou baile de confraternizacao;

e) realizacao de sorteios com distribuicdo de prémios;

In

f) concurso de “o(a) melhor calouro(a)’, ou “o melhor conjunto musical” entre os

participantes, com distribuicdo de prémios;

g) eleicao de “Miss Simpatia” e/ou “Miss Jornada Esportiva” dentre as participantes.

\

Os horéarios de tais eventos, se programados a noite (de preferéncia), deverao ser
analisados de maneira a ndo comprometer a participacdo das equipes que jogarao
pela manha.

8.4. Cerimonial de Abertura - vide Anexo 26 do RGC

A abertura da Jornada ser4d um ato cerimonioso, no qual se procurard evidenciar o
aspecto civico do evento, em cuja ocasiao todos os participantes do desfile deverao estar
uniformizados, com agasalhos esportivos ou uniformes de jogo e ténis.

A cerimébnia devera ser planejada para se evitarem improvisos, atos demorados e
cansativos, e realizada em local amplo (ginasio, campo de futebol, quadra de esportes,
quadra coberta, etc).

A abertura podera acontecer tanto antes de se iniciar a competicdo como depois. Isso
depende de circunstancias como: chegada das delegacdes, local disponivel, presenga de
autoridades. A decisdo cabe a Comissao Organizadora.

O desenvolvimento do cerimonial observara o seguinte roteiro basico:
a) concentracao - 30 (trinta) minutos antes do inicio do desfile;
b) desfile de abertura - a critério da CO:

* Opcao 1: desfile das delegacdes por ordem alfabética, exceto a sede, que devera
encerra-lo, com musica durante o percurso das delegacoes;

* Opcao 2: as delegacbes serdao organizadas diretamente em fila dupla atrds das
plaguetas indicadoras, sem a realizacao do desfile.
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c)

f)

9)

h)

composicao da tribuna de honra formando a mesa diretora com as seguintes autoridades:
O presidente da AABB sede;

O presidente do Conselho Estadual;

O representante da FENABB (citar o cargo);

A autoridade do Banco do Brasil (citar o cargo);

A autoridade do Municipio (citar o cargo);

A autoridade do Estado (citar o cargo).

hasteamento das bandeiras — chamar as autoridades:

Nacional (maior autoridade presente);

Estadual (maior autoridade do estado ou o Superintendente);
Municipal (maior autoridade municipal);

do Banco do Brasil (Gerente agéncia ou maior autoridade do BB);
da FENABB (representante da FENABB);

do CESABB (Conselheiro Estadual/Microrregional);

da AABB (presidente da AABB).

execugao do Hino Nacional (banda, disco, coral ou outros);

fogo olimpico - tocha e pira;

juramento do Atleta - por atleta escolhido pela CO e cujo curriculo devera ser
apresentado, quando for anunciado:

Exemplo de Juramento: “Juro / participar desta Jornada Esportiva, / como competidor
leal, / respeitando os demais competidores / e as normas que regem a competicédo /
e, principalmente, / promovendo a confraternizacdo / para a gléria de minha AABB / e
a gloria do desporto nacional. / Juro.”

pronunciamentos (que deverao ser curtos e objetivos):

Presidente da afiliada sede e/ou autoridade local - saudagbes aos participantes;
Presidente do CESABB anfitriao;

Representante do Banco — gerente da agéncia ou outra autoridade do BB;

Prefeito da cidade ou outra autoridade do municipio.

declaragao de abertura: o representante da FENABB ird fazer o uso da palavra e declarar
aberta a Jornada.

i)

confraternizagdo - assim que anunciado, os atletas abandonarado suas posigoes e
cumprimentarao seus companheiros das demais delegacoes, retirando-se a seguir.

OBSERVA(;AO: Podera ser incluida na programacdo manifestacéo cultural regional, que
deveréa ocorrer antes da confraternizagdo de que trata o item acima, ndo podendo exceder a
15 (quinze) minutos.

O Anexo 26 apresenta roteiro para o cerimonial de abertura.
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8.5. Cerimonial de Encerramento - vide Anexo 27 do RGC

A cerimoénia de encerramento, que consistird de simples entrega de troféus aos clubes
vencedores, podera ser transformada em festa de confraternizacdo final, devendo ser
organizada de forma a propiciar o maximo de descontragdo e de aproximacao entre os
colegas.

Na escolha do tipo de atividade de encerramento, que serd, também, o fim da fase,
deve-se considerar a necessidade de se evitarem festas dispendiosas, que sacrifiquem
financeiramente as AABBs, pois as despesas farao parte do rateio.

Essa Unica atividade podera ser um churrasco, almoco ou outra que melhor se adapte ao
programa ou as caracteristicas locais, com sugestao de apresentagdo de musica ao vivo
para proporcionar a confraternizacédo e descontragdo do publico.

O Anexo 27 apresenta roteiro para o cerimonial de encerramento.

8.6. Premiacao

Receberdo medalhas e troféus as equipes detentoras das primeiras e segundas colocagdes
nas modalidades coletivas e medalhas nas duplas e individuais. Os artilheiros e defesas menos
vazadas também receberao medalhas nas modalidades de futebol minicampo e futebol de salao.

As sedes providenciardo a aquisicdo das medalhas e troféus.

As medalhas poderao ser entregues aos atletas logo apds o término da ultima disputa de
cada modalidade ou ao final, juntamente com os troféus no cerimonial de encerramento.

9. DIVULGACAO

O evento devera ser divulgado, amplamente, em toda comunidade, evidenciando o nome
da afiliada, do Banco do Brasil, do CESABB e da FENABB, sem onerar os custos da Jornada.

A divulgacao do evento podera ser feita por intermédio de:

a) convites - (conforme modelo Anexo 11);

Para maior brilhantismo da Jornada, deverao ser convidados os administradores do
Banco do Brasil e demais autoridades representativas da regiao.

Também deverdo ser convidadas autoridades municipais, educadores, liderancas
empresariais, chefes de corporagdes militares, jornalistas e membros da imprensa
escrita, falada, televisada, etc.

b) cartazes;

Poderdao ser elaborados cartazes com marca prépria do evento, obedecidas as
orientacoes de registrar o nome da fase e o ano de participacdo e a divulgacéo da
marca FENABB e Seguro Ouro Vida.

Deverao ser afixados em locais estratégicos da comunidade como instalagdes da
AABB, Banco do Brasil, empresas, etc. Também deverao ser encaminhados as cidades
da jurisdicdo da microrregido e do estado.
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¢) midia local, com boletins encaminhados a imprensa falada, escrita e televisada;
d) informativos oficiais do Banco do Brasil (SISBB/Mensagens);

e) banners, estandartes, faixas;

f) informativos internos.

Em funcdo do nimero de modalidades em disputa, de equipes participantes e da
disponibilidade de pessoal para o trabalho de secretaria, poderao ser emitidos boletins
informativos sem onerar os custos.

A finalidade do boletim informativo é registrar, para conhecimento geral:
e os horarios de todas as atividades;

e as tabelas e suas eventuais alteragdes;

e as informacobes gerais sobre a Jornada;

e instrucOes para participacdo no desfile;

e o0s resultados das partidas e das provas;

e os resultados dos julgamentos da CDD;

e enderecos e telefones de hotéis, da afiliada, de bancos, clubes, locais de interesse
turistico, hospitais, etc, se possivel;

e comentéarios sobre a Jornada;
e outras informacgoes relevantes.

A Comissao Organizadora podera enviar, caso solicitado pela AABB, os boletins diarios por e-mail.
Os boletins impressos deverao ser retirados pela AABB na Comissao Organizadora do Evento.

10. REUNIAO COM OS PROFISSIONAIS CONTRATADOS

A escolha dos profissionais que seréo contratados para trabalharem na competicdo devera
recair sobre pessoas de reconhecida capacidade técnica e de exemplar conduta, com
prioridade para aqueles com experiéncia nas fungdes que irdo desempenhar na competigao.

E imprescindivel a reunido com os profissionais contratados, especialmente a arbitragem,
na qual deverdo ser entregues materiais contendo informacdes sobre a Jornada Esportiva
(Anexo 15), bem como o Regulamento Técnico.

Essa reunido devera acontecer na semana da realizagcdo do evento, com a participacdo dos
membros da Comissao Organizadora, para que estes possam transmitir as instrugdes sobre
a atividade que |hes estao afetas.

10.1. Coordenador Técnico

A escolha devera recair, preferencialmente, em profissional com formacéo em Educacéao
Fisica e que tenha experiéncia em eventos similares.

Quando necessério, este profissional deverd acumular as fungdes de Coordenador Técnico
e de Coordenador de Secretaria e Informatica.
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10.2. Arbitragem

Deve-se procurar pessoas de reconhecida capacidade técnica e de exemplar conduta
profissional para arbitragem dos jogos, com prioridade para a contratagdo de arbitros da
Federacéo ou Liga, radicados na comunidade e que nao tenham vinculo com a afiliada sede.

Para mesarios e cronometristas, que nao tém responsabilidade exclusiva na conducéo
total dos jogos, poderao ser escolhidos estagiarios em Educacéo Fisica ou atletas com
conhecimento suficiente.

Na reunido com a CO serao enfatizados os seguintes aspectos:

e transmitir-lhes a finalidade da Jornada e deles exigir atuacdo enérgica e imparcial, para
coibirem, pelos meios legais de que dispoem, o desrespeito, a violéncia e a indisciplina;

e distribuir o Anexo 15, bem como os artigos dos Regulamentos Técnico e Normas
Gerais das Jornadas Esportivas, e discuti-los em todos os seus aspectos, sem faltar a
orientacdo necessdria para a anotacao, em sumula, de todas as ocorréncias;

¢ enfatizar que o éxito da Jornada estara, em boa parte, relacionado a atuacéo dos arbitros;

e registrar, formalmente, por meio da CO, contrato com a equipe de arbitragem, com a
estipulacao dos direitos e deveres de ambas as partes, expressando a responsabilidade
da contratante com relacdo aos custos pessoais dos contratados como alimentacéo,
transporte e hospedagem.

10.3. Mestre de Cerimonia

A escolha devera recair em profissional que tenha as seguintes caracteristicas:
e possua um bom timbre de voz e boa oratoria;
e possua experiéncia em outros eventos similares;
e conheca as principais autoridades locais;

e tenha bom relacionamento na comunidade.

11. INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS

As competicoes deverao desenvolver-se, preferencialmente, nas instalacoes da afiliada sede ou,
se insuficientes, nas pertencentes a municipalidade ou a clubes da cidade, proximos a afiliada
ou a maioria dos hotéis/alojamentos, com o objetivo de se evitar a dispersao dos participantes.

O coordenador técnico deverd fazer vistoria prévia de todos esses locais e dos seus
equipamentos, para que estejam em condigbes para as disputas e que atendam as regras
oficiais das competigdes.

IV - REALIZACAO DA JORNADA

Para a Jornada transcorrer normalmente, a CO devera realizar um bom planejamento e com
bastante antecedéncia, tomando algumas precaucgdes, para se evitar problemas, a saber:

a) acompanhar todas as atividades inerentes a Jornada, como qualidade das refeigoes,
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pontualidade no transporte de atletas, dirigentes, etc, horarios das atividades, atuacao
dos arbitros, seguranca dos participantes;

b) destacar os assessores de atividades esportivas para se apresentarem com, pelo
menos, 1 (uma) hora de antecedéncia da primeira atividade do dia;

c) destacar membros da CO para acompanhamento das autoridades presentes no
evento, de forma a permitir-lhes observar a finalidade dos jogos, a participagao dos
associados das AABBs e o apoio do Banco;

d) tomar as medidas preventivas para impedir distirbios e confusoes.

V - PROVIDENCIAS POS-REALIZACAO DAS JORNADAS
1. RELATORIO E PRESTAQAO DE CONTAS

Apos a Jornada, recomendamos o envio imediato das sumulas para a FENABB, via sedex,
com intuito de antecipar a andlise da quantidade de presentes e adiantar o pagamento dos
auxilios (quando houver) as AABBs participantes, até que o relatério final seja concluido pela
sede da competicéo.

A afiliada sede do evento tera o prazo de 15 (quinze) dias para encaminhar a FENABB relatério
da competicdo, com a demonstragdo minuciosa dos gastos realizados e devidamente
comprovados, sob pena de glosas.

E importante a remessa do relatério o mais breve e, no maximo, até o prazo estipulado,
tendo em vista que o crédito do auxilio da FENABB (alimentacéao, transporte e hospedagem)
na conta das AABBs participantes (quando houver) sé acontecerd depois de analisada
a prestacdo de contas. A referida antecipagdo das simulas imediatamente apds o evento
otimiza o pagamento neste aspecto.

Do relatério de prestacao de contas deverao constar, obrigatoriamente:
1.1. Participantes:
e preencher com precisdo e anexar o Mapa Estatistico de Participantes (Anexo 16).
1.2. Resumo Técnico (enviar, sempre que possivel, na segunda-feira apés a Jornada):

e informar os resultados de todas as partidas e a classificagdo (campedo, vice, etc) de
cada equipe em cada modalidade.

1.3. Resumo Financeiro: informar todas as despesas, preenchendo formulario de
prestagdo de contas especificado na Programacdo FENABB e anexando os respectivos
comprovantes (recibos e notas fiscais com CPF ou CNPJ).

1.4. Comissao Disciplinar Desportiva:

e anexar as atas (Anexo 20), que deverdo estar acompanhadas da lista de presencga
(Anexo 19);

e anexar o Resultado dos Julgamentos da CDD (Anexo 12).
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1.5. Organizagao Geral:

e a CO devera informar, em documento a parte, o tipo de hospedagem utilizado (hotel,
penséo, alojamento, etc), com os nomes dos estabelecimentos;

¢ informar os tipos de refei¢cbes servidas e o local;

¢ indicar quais as instalagoes desportivas utilizadas (se da AABB ou de outro clube);

¢ relacionar as atividades sociais desenvolvidas em fungao da Jornada;

e anexar os informativos e os recortes de jornais que divulgaram a Jornada.
1.6. Demais documentos que deverao ser, necessariamente, anexados:

e ata do Congresso Técnico e a respectiva lista de presenca;

e ata das reunides da CDD e as respectivas listas de presenca;

e documentos apresentados na CDD;

e sumulas dos jogos (originais);

e Anexos 12,13, 14 e 25;

e material de divulgagao impresso (cartazes, jornais, fotos, etc).

1.7. A sede da JEMAB remetera a sede da proxima JESAB cépia do Resumo Técnico
(Anexo 25) e o Anexo 12. As sedes de JEMAB e JESAB remeterao ao CESABB cépia da
prestagdo de contas feita a FENABB.

VI - DISPOSICOES GERAIS DESTE MANUAL

1. Cabera ao CESABB aprovar as sedes das JEMABs e JESABs. As sedes das JERABs serao
escolhidas conjuntamente pelos CESABBs e pela FENABB (quando houver), e a da JENAB
pela FENABB.

2. 0 CD e a CO tém poderes para exigir outros documentos dos atletas, com a finalidade de
esclarecimento de duvidas.

3. A CO deverd homologar, no Relatério Técnico, a condicao da afiliada como classificada
para a préxima fase, mesmo que seja a Unica inscrita.

4. Todos os cadernos que compdéem o RGC tém efeito de regulamento, ndo podendo ser
alterados durante as competi¢des, em nenhuma situacéo.

5. A critério da Comissao Organizadora podera ser instituido o campeao geral da Jornada,
adotando o seguinte critério de pontuacao para as modalidades:

e campeao - 10 pontos;

e vice-campeao - 5 pontos.
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