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5. MANUAL DE ORGANIZACAO

Este Manual tem a finalidade de auxiliar na tarefa de ORGANIZAR uma competicao
esportiva, apresentando as condigcfes minimas necessarias para a realizacdo dos jogos
e mostrando todos 0s passos necessarios para uma organizagdo, de maneira a contribuir

para que se atinjam os objetivos propostos.

Os itens expressos nao estdo necessariamente dispostos numa ordem cronoldgica e
sim numa sequéncia que possa favorecer a compreensdao do trabalho a ser

desenvolvido.

Na elaboragdo do Manual, levou-se em consideracdo que o fator principal para o

sucesso do evento é o planejamento.

O primeiro passo é dado pela AABB Goiania, quando da reunido preparatéria para a
realizacdo da competicdo. Sugere-se que tal reunido seja realizada com antecedéncia
minima de 60 (sessenta) dias, para que haja tempo necessario para uma boa
preparacdo. Nessa ocasido, devem ser definidas:

a) Datas: observado o calendéario definido pela AABB Goiania;

b) Realizacdo das competicdes;

c) Locais das competicbes: analisadas as inscricbes encaminhadas pelas equipes
e/ou atletas interessados.

Para dar os subsidios necesséarios e facilitar a compreensédo, este trabalho foi
dividido nos seguintes capitulos:

a) Orgéos que conduzem a competicdo esportiva;

b) Inscricdo para participar da competicéo;

c) Providéncias prévias para a realizagao da competicao;
d) Realizacdo da competicao;

e) Providéncias pos-Realizacdo da competicao;

f) Disposicbes gerais.

| - ORGAOS QUE CONDUZEM AS COMPETICOES ESPORTIVAS

a) Conselho Arbitral (CA);
b) Comissédo Organizadora (CO);
c) Comissao Disciplinar Desportiva (CDD);

d) Comisséo de Justica Disciplinar Desportiva (CJD).
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1. CONSELHO ARBITRAL (CA)

1.1.

1.2.

1.1.

2.

2.1.

2.1.

Funcéo:

a) Colaborar na elaboracéo e revisdo do Regulamento Geral de Competicbes — RGC
guando e nas condi¢cdes do Edital de Convocacdo emitido pelo Conselho de

Administracdo da AABB Goiéania.

Composicgéao:

a) Vice-Presidente de Esportes da AABB Goiania;
b) Coordenador de Esportes da AABB Goiania;
c) Lideres ou Representantes de equipes inscritas na competi¢ao.

Atribuicfes:

a) Analisar as situacdes emergenciais da Competicdo Esportiva que transcendam a
competéncia da Comissao Organizadora;

b) Decidir, em conjunto com a Comissdo Organizadora, oS casos omissos do
Regulamento;

c) Avaliar e propor mudancas no Regulamento Geral de Competicdes — RGC ao

Conselho de Administracdo da AABB Goiania.

COMISSAO ORGANIZADORA (CO):

Funcdes:

a) Administrar a realizacdo da competicdo, desde o planejamento inicial até a
prestacdo de contas, e responder pelo evento perante os Conselhos de
Administracéo, Fiscal e Deliberativo da AABB Goiania;

b) Planejar e executar o cerimonial de abertura e encerramento da Competicado
Esportiva;

c) Organizar, dirigir e controlar a Competicdo Esportiva;

d) Dar assisténcia aos participantes, tentando solucionar os problemas das equipes.

Composicao:

a) Presidente : Vice-Presidente de Esportes da AABB Goiania;
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b) Coordenador Técnico : Coordenador de Esportes da AABB Goiania;
c) Coordenador de Atendimento : Coordenador de Eventos da AABB Goiania;
d) Assessores . Funcionarios das Coordenacdes de Esportes e

2.2.

2.2.1.

a)
b)

d)
e)
f)
9)

2.2.2.

a)

b)

c)

d)

f)

g)
h)

)
k)

Social da AABB Goiania.

Atribuicdes:

Do Presidente

Presidir as reunides da CO;

Coordenar os trabalhos de planejamento;

Acompanhar as acdes dos responsaveis pelas areas de execuc¢do;
Presidir o Congresso Técnico - CT;

Autorizar os pagamentos e assinar as correspondéncias e relatérios;
Acompanhar o desempenho de cada membro da CO;

Assinar os resultados de julgamento de processos disciplinares;

Do Coordenador Técnico

Lavrar e assinar as atas das reunides do Conselho Arbitral, da Comisséo
Organizadora, da Comissdo Disciplinar Desportiva - CDD e da Comissdo de
Justica Disciplinar Desportiva - CJD, anexando a estas a lista de presenca dos
participantes credenciados;

Elaborar pauta do Congresso Técnico;

Observar as orientacfes para a organizacdo, realizacdo e prestacdo de contas
previstas neste Manual;

Informar aos lideres e representantes os resultados dos julgamentos da CDD e as
penas decorrentes das medidas automaéticas;

Convocar os envolvidos para a reunido da CDD;

Elaborar e divulgar o Boletim da Competicéo;

Publicar a relacdo dos atletas ndo homologados para as partidas futuras;
Preencher os anexos que necessitam da assinatura do presidente da CO;

Elaborar e remeter a Coordenacdo Administrativo-Financeira da AABB Goiéania a
previsdo de custos, com pelo menos trinta dias de antecedéncia;

Conferir as inscricdes dos atletas;

Fazer reunides com todos os arbitros, dando-lhes as diretrizes que regem as

competicdes;
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)

2.2.3.

a)

b)

d)

e)

2.2.4,

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Homologar fichas de inscricdo e, no caso de ndo homologacdo, anexar a elas o
Relatério de Homologacdo e envia-lo com maior antecedéncia possivel ao lider ou

representante de equipe;
Encaminhar todas as ocorréncias anotadas em simula para julgamento da CDD;

Vistoriar, previamente, todos os locais e equipamentos de competicao;

Do Coordenador de Atendimento

Confeccionar o Informativo das Jornadas

Controlar a documentacdo encaminhada pelos participantes;
Preencher as simulas;

Divulgar os resultados de competicdes;

Elaborar os boletins informativos periédicos;

Dos Assessores

Inspecionar os locais de jogos, 0s servi¢cos, instalacdes e o atendimento as
equipes, aos arbitros, aos dirigentes e ao publico;

Vistoriar, antecipadamente, os locais de competicdo de cada modalidade para
verificar as condi¢cdes gerais das instalacdes e dos equipamentos;

Acompanhar os jogos da modalidade pelos quais é responsavel;

Entregar as sumulas preenchidas aos mesérios, antes da realizacdo das partidas;
Recolher as sumulas, verificar se o arbitro anotou todas as ocorréncias e entrega-
las @ Comissédo Organizadora;

Dar imediato conhecimento ao Coordenador Técnico das ocorréncias passiveis de
julgamento;

Atuar como observador nos jogos e como testemunha nos casos em julgamento na
CDD, quando for convocado;

Entregar uma copia da sumula a cada equipe participante do jogo, quando

solicitado pelo lider ou representante da equipe;

3. COMISSAO DISCIPLINAR DESPORTIVA (CDD)

3.1.

a)

Funcdes:

Julgar as infragces cometidas pelos envolvidos na Competicdo Esportiva em grau

de primeira instancia;
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3.2. Composigéo:
a) Vice-Presidente de Esportes da AABB Goiania;
b) Coordenador de Esportes da AABB Goiania;
c) Lideres e Representantes das equipes inscritas na competicao.
3.3. Atribuig¢des:
a) Julgar os atos de infracdo cometidos contra as normas regulamentares;
b) Julgar os recursos impetrados contra acdes da CO em primeira instancia;

c) Observar as especificagcdes do Cdédigo de Justica e Disciplina Desportiva - CJDD.

Il - PROVIDENCIAS PARA REALIZACAO DA COMPETICAO ESPORTIVA

4. REUNIAO PREPARATORIA

Deverdo participar os representantes das equipes inscritas e a Comisséao

Organizadora, com a seguinte pauta:

a) Sorteio e elaboracédo das tabelas;

b) Esclarecimento de irregularidades nas inscricfes;

c) Andlise e discusséo da programacao;

d) Discussao sobre rateio de despesas (se for o caso);

e) Prestar as informac®es e esclarecimentos sobre o evento;
f) Cerimonial de abertura (método e controle);

g) Cerimonial de encerramento.

5. PROGRAMACAO

5.1. ELABORACAO DA TABELA DE JOGOS

A tabela devera ser confeccionada de forma a serem obedecidos os critérios

estabelecidos no Regulamento Técnico.
5.2. PLANEJAMENTO DO CONGRESSO TECNICO
Devera ser realizado em local apropriado e sem maiores formalidades ou

pronunciamentos desnecessarios, contando com todos os lideres ou representantes,

devidamente credenciados, das equipes inscritas em cada modalidade ou categoria.
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O Congresso Técnico terd a seguinte seqliéncia:

a) Assinatura da lista de presenca pelos lideres ou representantes das equipes;
b) Apresentacédo de credenciais (cartas de nomeacao de representante);

c) Apresentacdo da Comissdo Organizadora;

d) Informacdes sobre a Competicao;

e) Informacdes gerais.

Todos o0s assuntos, informados ou definidos no Congresso Técnico serao,
obrigatoriamente, registrados em ata.

5.3. CERIMONIAL DE ABERTURA

A abertura da Competicdo sera um ato cerimonioso, no qual se procurara evidenciar
0 aspecto civico do evento, em cuja ocasido todos os participantes do desfile deverédo
estar uniformizados, com agasalhos esportivos ou uniformes de jogo e ténis.

A cerimbdnia devera ser planejada para se evitarem improvisos, atos demorados e
cansativos, e realizada em local amplo (gindsio, campo de futebol, quadra de esportes,
guadra coberta, etc).

O desenvolvimento do cerimonial observara o seguinte roteiro basico:

a) Concentracgdo - 30 (trinta) minutos antes do inicio do desfile;

b) Composicdo da tribuna de honra formando a mesa diretora com as autoridades
presentes;

c) Desfile de abertura - a critério da CO:

e Opcao 1: desfile das equipes por ordem alfabética;
e Opcao 2: as equipes serdo organizadas diretamente em fila atrds das
plaguetas indicadoras, sem a realizacdo do desfile.

d) Hasteamento das bandeiras — chamar as autoridades:

e Nacional (maior autoridade presente);

e Estadual (maior autoridade do estado ou o Superintendente);
e Municipal (maior autoridade municipal);

e Da AABB (presidente da AABB);

e Da FENABB (representante da FENABB);

e) Execucédo do Hino Nacional (banda, disco, coral ou outros);

f) Juramento do Atleta - por atleta escolhido pela CO e cujo curriculo devera ser
apresentado, quando for anunciado:

e Exemplo de Juramento: "Juro / participar desta Competicdo Esportiva, / como
competidor leal, / respeitando os demais competidores / e as normas que
regem a competicdo / e, principalmente, / promovendo a confraternizacao /

para a gléria de minha AABB / e a gloria do desporto nacional. / Juro.”




AABB ASSOCIACAO ATLETICA I n OV&;J g@@

- AABB

GOIANIA 2015-2018

g) Pronunciamentos (que deverdo ser curtos e objetivos):
e Presidente da AABB Goiénia - saudac¢des aos participantes;
e Representante do Banco — gerente da agéncia ou outra autoridade do BB;
e Prefeito da cidade ou outra autoridade do municipio.
e Representante da FENABB - fara o uso da palavra e declarar4d aberta a
Competicéo.
h) Confraternizacdo - assim que anunciado, os atletas abandonardo suas posi¢cdes e
cumprimentardo seus companheiros das demais equipes, retirando-se a seguir.
e OBSERVACAO: Podera ser incluida na programacdo manifestacdo cultural
regional, que deveréd ocorrer antes da confraternizacdo de que trata o item

acima, ndo podendo exceder a 15 (quinze) minutos.

5.4. CERIMONIAL DE ENCERRAMENTO

A cerimbnia de encerramento, que consistira de simples entrega de troféus aos
clubes vencedores, podera ser transformada em festa de confraternizagdo final, devendo
ser organizada de forma a propiciar o maximo de descontracdo e de aproximacao entre
0s colegas.

Na escolha do tipo de atividade de encerramento, que sera, também, o fim da fase,
deve-se considerar a necessidade de se evitarem festas dispendiosas, que sacrifiguem

financeiramente a AABB Goiania, pois as despesas fardo parte do rateio.
5.5. PREMIACAO

Receberdo medalhas e troféus as equipes detentoras das primeiras e segundas
colocagcbes nas modalidades coletivas e medalhas nas duplas e individuais. Os
artilheiros e defesas menos vazadas também receberdo medalhas nas modalidades de
futebol minicampo e futebol de saléo.

A AABB Goiania providenciara a aquisicdo das medalhas e troféus.

As medalhas poderdo ser entregues aos atletas logo ap6s o término da ultima
disputa de cada modalidade ou ao final, juntamente com os troféus no cerimonial de
encerramento.

Os troféus das modalidades coletivas e medalhas de artilheiros e defesas menos
vazadas serdo entregues durante a cerimbnia de encerramento ou apos a partida final,

dependendo da deliberacdo da CO.

6. DIVULGACAO
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O evento deveré ser divulgado, amplamente, junto a todas as faixas da comunidade,
evidenciando o nome da AABB Goiania e do Banco do Brasil.

Para maior brilhantismo da Competicdo, deverdo ser convidados os administradores
do Banco do Brasil e demais autoridades representativas da regiao.

Também deverdo ser convidadas autoridades municipais, educadores, liderancas
empresariais, chefes de corporacdes militares, jornalistas e membros da imprensa
escrita, falada, televisada, etc.

A finalidade do boletim informativo é registrar, para conhecimento geral:

e Os horarios de todas as atividades;

e As tabelas e suas eventuais alteracdes;

e As informacdes gerais sobre a Competicéo;
e Instrucbes para participacdo no desfile;

e Os resultados das partidas e das provas;

e Os resultados dos julgamentos da CDD;+
7. REUNIAO COM OS PROFISSIONAIS CONTRATADOS

A escolha dos profissionais que serdo contratados para trabalharem na competicdo
devera recair sobre pessoas de reconhecida capacidade técnica e de exemplar conduta,
com prioridade para aqueles com experiéncia nas fun¢des que irdo desempenhar na
competicao.

E imprescindivel a reunido com os profissionais contratados, especialmente a
arbitragem, na qual deverdo ser entregues materiais contendo informa¢8es sobre a
Competicdo Esportiva, bem como o Regulamento Técnico.

Essa reunido devera acontecer na semana da realizacdo do evento, com a
participacdo dos membros da Comissdo Organizadora, para que estes possam transmitir

as instrucdes sobre a atividade que lhes estdo afetas.

Il — REALIZACAO DA COMPETICAQO ESPORTIVA

Para a Competicdo transcorrer normalmente, a CO devera realizar um bom
planejamento e com bastante antecedéncia, tomando algumas precaucdes, para se

evitar problemas, a saber:

a) Acompanhar todas as atividades inerentes a Competicdo, como pontualidade no
das equipes e atletas, horarios das atividades, atuacdo dos arbitros, seguranca dos
participantes;

b) Destacar os assessores de atividades esportivas para se apresentarem com, pelo

menos, 1 (uma) hora de antecedéncia;
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c) Destacar membros da CO para acompanhamento das autoridades presentes no
evento, de forma a permitir-lhes observar a finalidade dos jogos, a participacdo dos
associados da AABB Goiania e o apoio do Banco;

d) Tomar as medidas preventivas para impedir distarbios e confusdes.

Goiania, 07 de Marco de 2018.




